Forvaltningen for funktionsstod

Goteborgs
Stad

Kalendarium 2026 samt tidplan for inlamning av handlingar till namnd och individutskott 2026

Moéten och

TU
Skrivstuga

Sista datum for
anmdilan av

Datum for
sammantride

Gér att narvara pa
plats eller via
Teams.

Individuell hjélp
med att skriva
tjansteutlatande

Gors via
delegations-
beslutet i Ciceron
> Mer information
> Anmiélan
delegationsbeslut.

Nér datumen har
passerat for motet
anméls
delegationsbeslut
till motet efter
istdllet

Med nimnd- delegationsbeslut

sekreterare till varje nimnd

Anmils via 12:00 14:00-ca 16:00
Utbildnings-

portalen Onsdag Tisdag

”Sjuan”,
Rimmaregatan 6

30 januari

3 februari

4 mars
KI-10-11

18 mars

31 mars (heldag)

1 april
Kl1. 10-11

15 april

28 april

samman-
traden, Datum for sammantriide
halvar 1 2026
10:00-11:30 14:00-16:30 09:30-ca 14:00, heldag
14:00-ca 18:00, halvdag
Onsdag Torsdag
Onsdag (om ingen annan dag
Distans via ”Selmas sal”, anges)
Microsoft Selma Lagerl6fs
Teams Center, Selma ”Selmas sal”, Selma Lagerlofs
Lagerlofs torg 2 Center, Selma Lagerlofs torg 2
(om ingen (om ingen annan plats anges)
annan plats
anges)
Ny mandat- - - - -
period
Januari 21 januari 29 januari 28 januari -
Februari - - - 6 februari (fredag, start 09:30)
Mars 11 mars 12 mars 18 mars 25 mars (heldag)
(distans)
April 8 april - 15 april 22 april (heldag)
Maj 13 maj 7 maj 20 maj 27 maj
Juni 3 juni - 10 juni 17 juni

Kl. 13-14

4/5 20 maj -
KI1. 10-11
4/6 10 juni 2 juni
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Forvaltningen for funktionsstod

Goteborgs
Stad

Moten och

TU

Sista datum for

Skrivstuga anmdlan av

Med nimnd- delegationsbeslut

sekreterare till varje nimnd

Anmals via 12:00 14:00-ca 16:00
Utbildnings-

portalen

Gar att ndrvara pa
plats eller via
Teams.

Individuell hjalp
med att skriva
tjansteutlatande

Onsdag

Gors via
handlingen i
Ciceron > "Mer
information” >

” Anmila
delegationsbeslut™

Nar datumen har
passerat for motet
anmals
delegationsbeslut
till motet efter
istéllet

Tisdag

»Sjuan”,
Rimmaregatan 6

19 augusti

11 augusti

4 september
KI. 10-11

16 september

15 september

8 oktober
K1. 10-11

14 oktober

6 oktober (heldag)

4 november
KI1. 10-11

18 november

3 november

samman-
triden,
hraalvg:‘z 2026 Datum for sammantride
10:00-11:30 14:00-16:30 13:00-16:30 09:30-ca 14:00, heldag
14:00-ca 18:00, halvdag
Onsdag Torsdag
Onsdag (om ingen annan dag
Distans via ”Selmas sal”, anges)
Microsoft Selma Lagerlofs
Teams Center, Selma ”Selmas sal”, Selma Lagerlofs
Lagerlofs torg 2 Center, Selma Lagerlofs torg 2
(om ingen (om ingen annan plats anges)
annan plats
anges)
Juli - - - -
Augusti 12 augusti - 19 augusti 26 augusti (Viken” 1
Dalheimers Kustgatan,
Kustgatan 10)
September 9 september 10 september 16 september 23 september (heldag)
(distans)
Oktober 7 oktober 15 oktober 14 oktober 21 oktober
November 11 november - 18 november 25 november
December 2 december 10 december 9 december 16 december
Namnd

4 december
KI. 10-11

9 december

1 december
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Forvaltningen for funktionsstod

Arnoldsdotter, nimndsekreterare 031-366 41 65 katarina.arnoldsdotter@funktionsstod.goteborg.se

Sa snart det kommer till chefs eller handldggares kdnnedom att ett drende behdver tas upp for beslut i ndimnden, ska drendet anmalas till limpligt nimndsammantréide via Ciceron. Tjansteutldtandet och
eventuella bilagor i drendet kompletteras med senare. Se ”Arendehantering” > 2. Handliggning” > "Guider och lathundar — handliggning” under Styrande dokument.

Handldggaren ska fore sista datum for inldmning av handlingar till d&rendet, stimt av med ndmndsekreterare och eventuell verksamhetschef, innan det skickas till avdelningschef och forvaltningsdirektor
for godkinnande i Ciceron.

Om avdelningschef eller forvaltningsdirektor ser behov av dndringar avbryts godkénnandeflodet och handldggaren kontaktas.

Respektera sista dag for inlimning av handlingar! Direktoren, presidiet och nimnden behdver fa tillgang till dessa i god tid innan sina méten for att hinna sétta sig in i drendet.

Om sista dag for inldmning av handlingar har passerats i ett drende som géller yttrande till annan myndighet sdsom forvaltningsritten eller en tillsynsmyndighet, ska handlaggaren begédra anstand till
nistkommande sammantride. (En sarskild mall for begdran om anstand till forvaltningsritten ska anvindas av avdelning Myndighet — kontakta din verksamhetsutvecklare.)

Alla drenden utom de som helt eller delvis omfattas av sekretess ska antingen informeras om eller samverkas i forvaltningsévergripande samverkansgrupp (FSG), samma ménad som ndgmnden haller sitt
sammantrdde. Ndmndsekreteraren skickar vidare alla drenden dit.

Muntliga foredragningar av drenden sker enbart i de fall nimnden eller dess presidium efterfragar detta, inte annars. Ansvarig avdelningschef underréttas av naimndsekreteraren.

Alla sammantriaden sker fysiskt pa plats i Selma Lagerlofs Center, Selma Lagerlofs torg 2. Det dr inte mojligt for handlédggare som ska foredra sina drenden muntligt eller finnas tillgdngliga for fragor att
medverka pé distans via telefon eller Microsoft Teams.

Néamndsekreteraren expedierar efter sammantrédet alla beslut (det vill sdga protokollsutdrag samt tjansteutlatande och eventuella bilagor) till berérd myndighet, réttsinstans med mera efter att nimnden
har fattat sitt beslut.

De drenden som ska tas upp for beslut i ndmnd finns listade i delegationsordningen.

For information om tjénsteutlatandeskrivning, se tjansteutldtandemallen i Ciceron samt ”’Styrning och uppfoljning” > "Némnd och utskott” under Styrande dokument. Anmdl er gdrna till TU skrivstuga
som dterkommer varje manad for att fa hjdlp.

Individutskott och radet for funktionsstodsfragor

Johan Sj6sten, nimndsekreterare 031-366 60 04 johan.sjosten@funktionsstod.goteborg.se

For mer information se dokumentet Arendehantering i individutskottet” under Styrande dokument.
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